送样检测预约说明
（仪器预约、评价及数据下载流程）

用户通过测试中心主页（http://iamc.fzu.edu.cn/）[image: ]的“用户测试管理系统”[image: ]进入福州大学测试中心大型仪器开放共享服务平台（http://59.77.233.60/），右侧“通知公告”中，点击“学生 仪器预约，服务评价，数据下载流程”，可下载详细流程。
[bookmark: _GoBack][image: ]ASQ1Q7)6$51DETEYOKI]~S]

学生 仪器预约，服务评价，数据下载 简要流程如下：
1、用户登录
1) 进入福州大学测试中心大型仪器开放共享服务平台后，点击右上角“用户登录”，帐号为学号，初始密码为学号。
2) 点击右上方“进入个人中心”，修改完善“邮箱”及“电话”，并在左侧“帐号信息”中-“修改密码”，以防止他人使用您的账号。
2、仪器预约
1) 点击右上角“设备预约”。
2) 选择仪器，根据您的需要选择“自主上机”或“送样检测”。这里选择“送样检测”。
3、送样检测
1) 点击日历中绿色的日期，选择检测日期。
2) “选择测试人员”
3) 填写“样品状态”“样品是否回收”
4) “添加测试项目”（如果添加测试项目有误，可点击“已添加的项目”右侧红色按钮删除。）
5) 详细填写“检测要求”及其他要求信息。
6) 在支付方式选择正确的“支付方式”，既如果您加入了多个项目组，请选择相应的项目组经费来支付本次实验费用。
7) 点击“预约”，您的预约信息即提交导师及仪器负责人审批。
8) 点击右上方“进入个人中心”-“我预约的设备”，可查询预约记录及测试进度。
9) 导师及设备管理员审核通过后，“状态”将变为“审核已通过 等待接收样品”，即可送样至测试中心。
10) 当测试完成后“状态”将变为“测试已完成 请确认费用”。
4、费用确认
1) 点击“进入个人中心”-“我预约的设备”，此时，点击“费用确认”下的“确认”。
2) 在弹出窗口中，进行费用确认并对检测服务进行评价。未缴费或未评价将对你的下次预约产生影响。
5、数据下载
缴费后，点击“进入个人中心”-“我预约的设备”，“状态”将变为“已经缴费 请下载测试数据”。如果测试人员上传了测试数据，则可点击“数据下载”，下载数据。完成本次测试任务。
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